
 

 

 

 

 

 

受講対象者受講対象者受講対象者受講対象者    
新卒未就職者、若年離職者 
キャリア形成の方向性を模索している方 等 

訓 練 科 名  基礎演習科 

募 集 期 間  平成２２年４月１２日(月) ～ ５月１３日(木) 

定    員 ２０名 

選 考 日 時  平成２２年５月１４日(金) 午前９時より３時間程度 

選 考 場 所  帯広コア専門学校 

選 考 内 容  職業適性検査、面接 

訓 練 期 間  平成２２年６月７日(月) ～ １１月３０日(火) ６ヶ月 

訓 練 時 間  ９：１０ ～ １５：４０（昼休み５０分） 

訓 練 内 容  裏面参照 

訓 練 概訓 練 概訓 練 概訓 練 概 要要要要    

目 標 資 格  

全経簿記能力検定試験３級、ビジネス能力検定試験３級  ※受検により 
Word 文書処理技能認定試験２・３級            取得 
Excel 表計算処理技能認定試験２・３級          受検は任意 
ガイドヘルパー（視覚・全身性障害者）※受講により資格取得 

受 講 料 無料 

テキスト代  ３２，３８０円 

駐車場代 月１，０００円 

費費費費            用用用用    

そ の 他 

各種検定料（検定受検は任意） 
   全経簿記能力検定３級 1,200 円 
   ビジネス能力検定試験３級 

Word 文書処理   ３級  3,900 円、２級 4,900 円 
   Excel 表計算処理３級  3,900 円、２級 4,900 円 

申し込み方法申し込み方法申し込み方法申し込み方法    
①ハローワークで求職申し込み 
②ハローワークの受講あっせんを受け、申し込み手続きをする 
③受講申込書を、帯広コア専門学校に持参し申込完了 

 

訓練訓練訓練訓練・・・・生活支援給付金生活支援給付金生活支援給付金生活支援給付金    

 

 

 

 

 

※詳細はハローワーク帯広の窓口でお問合せください。 TEL 0155-23-8296 

一定の要件を満たせば、訓練期間中の生活保障として、「訓練・生活支援給付金」が支給されます。 

新卒者も対象になります。 

          扶養家族扶養家族扶養家族扶養家族のいる方のいる方のいる方のいる方：１２万円：１２万円：１２万円：１２万円   それ以外の方それ以外の方それ以外の方それ以外の方・新卒者：月１０万円・新卒者：月１０万円・新卒者：月１０万円・新卒者：月１０万円    

社会人基礎力・就職力向上 

「緊急人材育成支援事業「緊急人材育成支援事業「緊急人材育成支援事業「緊急人材育成支援事業    基金訓練」による基礎演習訓練基金訓練」による基礎演習訓練基金訓練」による基礎演習訓練基金訓練」による基礎演習訓練    

受講生募集受講生募集受講生募集受講生募集（受講料無料）（受講料無料）（受講料無料）（受講料無料）    

【【【【実施機関実施機関実施機関実施機関】】】】学校法人帯広コア学園学校法人帯広コア学園学校法人帯広コア学園学校法人帯広コア学園    帯広コア専門学校帯広コア専門学校帯広コア専門学校帯広コア専門学校                    

                ＴＥＬ：ＴＥＬ：ＴＥＬ：ＴＥＬ：0155015501550155----48484848----6000600060006000        ＦＡＸ：ＦＡＸ：ＦＡＸ：ＦＡＸ：0155015501550155----48484848----6046604660466046        http://www.core.ac.jhttp://www.core.ac.jhttp://www.core.ac.jhttp://www.core.ac.jp/oca/p/oca/p/oca/p/oca/    



 

 

 

 

 

 

【訓練の内容】【訓練の内容】【訓練の内容】【訓練の内容】    

科     目 科   目   の   内   容 時間数 

学 

 

 

科 

基礎力向上Ⅰ 

 

基礎力向上Ⅱ 

基礎力向上Ⅲ 

職業社会とモラルの知識 

職場の安全と衛生 

文章理解(社説読解)、漢字検定課題、小論文演習（句読点・段落の使い

方、送りがな、接続詞の使い方など） 

分数計算、割合計算、代数計算、文章題 

コミュニケーションの基礎、ビジネスコミュニケーション 

社会規範、集団生活の規範、職業人の倫理、企業活動と倫理 

安全衛生の必要性、労働災害と対策、労働環境、安全衛生法規等 

  ２４ 

  

２４ 

  ２４ 

  １０ 

   ４ 

実 

 

 

 

 

 

技 

ワークガイダンス講習 

 

ビジネス文書作成基礎演習 

 

ビジネス表計算活用実習 

 

プレゼンテーション実践 

 

業界特化分野の基礎実習 

 ・営業・販売・事務分野 

 

 ・旅行・観光分野 

対人関係、自己理解、仕事理解、職業意識、就職活動、開講式、 

修了式、オリエンテーション等 

文書作成の基本及び事前準備、文書の要約演習、議事録作成、報告書

作成、企画書作成 

表計算ソフト基本操作、書式設定、表の作成と編集、グラフ作成、 

統計関数、数学関数、論理関数、検索関数 

プレゼンテーションの基本、プレゼンテーションソフトの基本操作、 

プレゼンテーション資料の作成、プレゼンテーション実践 

 

簿記基礎、商業簿記、取引の記録、試算表・決算書の作成、 

パソコン会計処理 

ホテル・観光業界での基礎知識、ホスピタリティマインド、十勝学、 

移動介護の基本 

９０ 

 

１２０ 

 

１２０ 

 

２６ 

 

 

９０ 

 

９０ 

    職場見学 

    職業人講話 

    その他 

ＩＴ化が進んだ企業、福祉施設、ホテル、観光業界 

仕事と責任、やりがいについて、仕事と業界情報等 

就職講話：求められる人材、就職活動の進め方等  

就職ガイダンス：就職活動セミナー等への参加 

２６ 

訓 

 

 

 

 

練 

 

 

 

 

内 

 

 

 

 

容 

 

総訓練時間  ６４８時間   （学科 ８６時間、  実技 ５３６時間、  職場見学等 ２６時間 ） 

※詳細はハローワーク帯広もしくは、帯広コア専門学校までお問い合せください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

【訓練実施機関】 

 帯広コア専門学校 

  帯広市西 11 条南 41 丁目 3-5 

  TEL (0155)48-6000 

 http://www.core.ac.jp/oca/ 

「緊急人材育成支援事業「緊急人材育成支援事業「緊急人材育成支援事業「緊急人材育成支援事業    基金訓練」による基礎演習訓練基金訓練」による基礎演習訓練基金訓練」による基礎演習訓練基金訓練」による基礎演習訓練    

受講生募集（受講料無料）受講生募集（受講料無料）受講生募集（受講料無料）受講生募集（受講料無料）    

【【【【実施機関実施機関実施機関実施機関】】】】学校法人帯広コア学園学校法人帯広コア学園学校法人帯広コア学園学校法人帯広コア学園    帯広コア専門学校帯広コア専門学校帯広コア専門学校帯広コア専門学校    


